KNIHOVNI RAD

Méstské knihovny v Rokytnici nad Jizerou

V souladu se zfizovaci listinou Méstské knihovny v Rokytnici n/Jiz, schvalenou dne
30.08.2002 a dle § 4, odst. 6 zdkona ¢ 257/2001 Sb.

I. Zakladni ustanoveni

ClL 1
Poslani a ¢innost knihovny

Me¢stska knihovna v Rokytnici nad Jizerou (déle jen méstska knihovna) je knihovnou
zakladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona ¢ 257/2001 Sb (Knihovni zékon) a jejim tkolem je
zabezpecCovat vSem obCanim rovny piistup k vefejné knihovnické a informacéni sluzbé
vymezené § 2,4 a 14 knihovniho zdkona.

CL.2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

Me¢stska knihovna ptijcuje odbornou a krasnou literaturu, knihy pro déti, ¢asopisy, CD
a DVD v prostorach knihovny i mimo knihovnu. Sjednava také sluzby MVS v ramci CR.
Dale umoziuje pfistup na internet. Veskeré financni Castky jsou knihovnou uctovany dle
zdsad KR a ve vysi stanovené cenikem, ktery je piilohou KR. Tyto knihovni Jednotky se
pujcuji ve stanovené¢ dob¢, kterd je ozndmena na zvlastni tabuli na dvefich paj¢ovny.
Ctenattim ptjéovny se knihy plijéuji na zakladé vypujéniho fadu. Pii pievzeti Gtenaiské
legitimace se kazdy cCtendf ve vlastnim zdjmu sezndmi s vypjénim fadem. Knihovna
v Rokytnici n/Jiz. je knihovnou vefejnou, jejimz ucelem je zabezpecovat vSem obcaniim
rovny pfistup k informacim a kulturnim hodnotdm, které jsou obsazeny ve fondech a
informacnich databazich knihovny.
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II. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL3
Registrace uZivatele

Pfi ptijcovani knihovnich jednotek vstupuji knihovna a obfan — ¢tenai do obcansko-
pravniho vztahu, u kterého vznikaji prava a povinnosti upravené ObcCanskym zdkonikem
¢.40/64 Sb. Pravo, ptijcovat si knihy v Méstské knihovné v Rokytnici nad Jizerou, mé kazdy
zapsany ¢tendf, ktery souhlasi s dodrzovanim tohoto knihovniho fadu. Uzivatelem knihovny
dospélého oddéleni se muze stat kazdy obcan (na zakladé predlozeni OP), ktery dosdhl véku
15-ti let, bydli nebo ma stdlé zaméstnani v Rokytnici n/Jiz. Obcané, ktefi nemaji trvalé
bydlisté ani pracovisté v Rokytnici n/Jiz. a pobyvaji zde na neurcitou dobu, se mohou piihlésit
na zaklad¢ predlozeni OP za ctenate, slozi-li pfedem poplatek 40,- K¢ a zalohu 200,- K¢ za
jednu knihu, pfipadné az skute¢nou cenu dané knihy. Knihovnice vystavi doklad o vysi dané
zalohy a pfti vraceni knih bude na zaklad¢ predlozeni dokladu zaloha vracena. Pti zpracovani
osobnich tidajii postupuje knihovna podle smémice. Ugelem, pro ktery knihovna sbira osobni
udaje je ochrana majetku, knihovnich fondd. Knihovna k registraci Ctenafe vyzaduje tyto
udaje : jméno, pfijmeni, trvalé bydlisté, prechodné bydliste (kontaktni adresa), rok narozeni,
se souhlasem ¢tenare téz Cislo telefonu a elektronickou adresu. Uzivatel je povinen tyto udaje
uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou. Ctenafim oddé&leni pro mladeZ se mohou stat
déti do 15ti let. Prihlasku musi podepsat rodice ditéte na dikaz toho, zZe berou odpovédnost za
vypljcky svého ditéte. Rodi¢ nebo zdkonny zastupce je povinen uvést své zdkladni
identifika¢ni daje: jméno, pifijmeni, trvalé bydlisté, rok narozeni a se souhlasem téz
kontaktni adresu, Cislo telefonu a elektronickou adresu.

a) Kazdému novému c¢tendfi vystavi knihovnice cCtenaiskou legitimaci, kterd je
nepienosnd. Za Ctenaiskou legitimaci zaplati ¢tenaf ro¢ni pausal (viz Pril. 1).

Uvedeny pausal se plati na obdobi jednoho kalendainiho roku ode dne registrace a

kazdy dalsi rok, pfi jejim obnoveni a vyuZiti sluzby knihovny. Za pijceni jednotlivych

knih se jiz dal$i poplatky od ¢tendii nevybiraji.

b) Ztrati-li ¢tenaf legitimaci, je povinen to hned ohléasit a Zadat o vystaveni duplikatu
legitimace. Ztrata prikazu je zpoplatnéna dle ceniku. Za dalsi prikaz, vystaveny po
dopsani ptivodniho, se neplati.

¢) Pii ztraté legitimace ruci za knihy ten, na n¢hoz je legitimace vystavena.

d) Na legitimace oddéleni pro dospélé je mozné si vypuj€it i knihovni jednotky
z oddéleni pro mladez, pokud to nenaruSuje vypljéni proces. Naopak pljcovani
knihovnich jednotek na legitimaci z détského odd¢€leni je dovoleno vyjimecné a pouze
se souhlasem knihovnice.

e) Osoby trvale bydlici v Rokytnici n/Jiz. mohou vyuzit tzv. jednorazové vypujcky za
registracni (manipula¢ni) poplatek 40 K¢.

ClL4
Pokyny pro vyuZivini Internetu

1) Uzivatel je povinen piedlozit svij platny ¢tenaisky prikaz nebo OP. Sluzby internetu pro
registrované Ctendie muze vyuzivat ten registrovany c¢tenaf, vici kterému nema knihovna
zadné pohledavky (nevracené knihy, nezaplacené poplatky...). Neregistrovany uzivatel bude
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moci vyuzivat internetové pfipojeni po poskytnuti zakladnich osobnich udaja: jméno,
pfijmenti, trvalé bydlisté a rok narozeni.

2) Uzivatelé se mohou ve vefejnych prostorach knihovny bezdratové pfipojit vlastnimi
mobilnimi zafizenimi do WIFTI sité. Na bezdratové pfipojeni neni pravni narok a knihovna
neodpovidd za ptipadnou snizenou kvalitu spojeni, vypadek, pfipadné Skody vzniklé pfi
vyuzivani WIFL

3) Uzivateli bude na pozadani sd€leno heslo pro pfipojeni k internetu. Toto heslo bude mit
¢asové omezeni ohranicené piij¢ovnimi hodinami knihovny a konkrétnim dnem.

4) Knihovna nenese zodpoveédnost za rychlost a kvalitu spojeni ani obsah soubora stazenych
z internetu, zvIasté obsahuji-li viry.

5) Uzivatelé nemohou vyuzivat schranku knihovny, pouze prostfednictvim sluzby WWW
pouzivat vlastni schranku umisténou na internetu.

6) Ziskané¢ informace a data slouzi vyhradné k osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim
ucelim. Neni povoleno je jakymkoli zpisobem dale rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat,
sdilet, pajcovat, distribuovat, prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komercnim ucelim.
13) Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon 121/2000 Sb )
pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakoni
(autorsky zakon) a ostatni piedpisy. Ptipadné zneuziti mize byt trestné (viz zakon ¢ 256/1992
Sb o ochrané osobnich tidajli v informacnich systémech ).

14) V ptipadé poruseni knihovniho fadu mize byt uzivatel z knihovny vykazan.

15) UZivatel je povinen vyuZivat informacni prameny v souladu s prdvnimi a moralnimi
normami. Prohlizeni stranek propagujicich narodnostni, rasovou a jinou nesnasenlivost ¢i
stranky podnécujici k propagaci drog a stranek pornografickych, je zakdzéano.

II1. Vypijcni rad
CL5

a) Vypujcky se budou realizovat vyhradné po piedlozeni platného ¢tenaiského prukazu.

b) Knihy a periodika se pijcuji na dobu jednoho mésice. Potiebuje-li ctenai knihy na delsi
dobu, pozada pied uplynutim mési¢ni lhlity o prodlouzeni vypuajéni lhity. Prodlouzit se mtize
nejvyse 2x, vzdy o 1 mésic a jen tehdy, pokud na vypujcenou knihu neceka dalsi ctenaft.

¢) MK muze ve vyjimec¢nych ptipadech a po dohodé se ctenatem, vyptjéni dobu zkratit.

d) Urcitou knihu, ktera je ptjcena, si mize ¢tendi zamluvit. Knihovna tuto knihu zajemci dle
potieby rezervuje a o jeji dostupnosti informuje prostfednictvim e-mailu, pokud je uveden.

e) O vyjimkach v bodech b, ¢ rozhoduje vedouci méstské knihovny. O poctu vypujcenych
knihovnich jednotek rozhoduje také vedouci knihovny.

f) Knihovna zprostiedkovava téZz vypujcky knih zjinych knihoven prostfednictvim
meziknihovni vypiijéni sluzby (MVS). Tato sluzba ma sva vymezena pravidla, o kterych poda
informace knihovnice. Ctenat, zadajici o MVS, musi byt registrovan. Objednavky MVS se
podévaji osobn¢ nebo pisemné a jsou zavazné. Pokud ¢tenai nedodrzi veskera natizeni, mtize
mu byt odmitnuto dalsi piij¢ovani knih prostfednictvim MVS. Zakladni poplatek za MVS za
jednu zésilku je ve vysi 50 K¢&. U vypujcek prostiednictvim sluzby MVS mulze byt
v nékterych ptipadech pozadovéna vratnd zaloha.

g) Néktera dila se v knihovné ptij¢uji pouze prezencné (napt. slovniky, encyklopedie, vzacné
publikace). Ve vyjimecnych ptipadech je knihovnice mulze pujc¢it domd pfi sloZeni
poZzadované zalohy. Tato zdloha se rovna minimalné vysi ceny pij¢ované knihy, pokud se
jedna o velmi vzéacnou publikaci, mize knihovna Zadat aZz dvojnasobné vyssi zalohu nez je
puvodni cena. Pfi zaloze bude vystaveno potvrzeni.
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h) Ctenaf neni opravnén vyptjéené knihovni jednotky pajéovat daliim osobam.

ch) Knihovna zdsadné nesdéluje adresy dosavadniho drzitele vypujcky.

i) Vraci-li Ctenaf vyjimecné vyptjcené materidly postou, je povinen je fadné zabalit a odeslat
doporucené. Za zasilku ruc¢i az do okamziku, kdy je knihovnice pifevezme a nezjisti zavady.

j) Nejsou-li vyptjcené jednotky vraceny ve stanovené dobé, knihovna o jejich vraceni
upoming, a to pisemné nebo elektronicky. Jsou stanoveny jednotné limity piekroceni zakladni
vypujcni lhity a nasledné sankcéni poplatky. Dalsi vymahani ptfedava knihovna méstskému
ufadu. Sankce a lhiity upominek urcuje cenik (viz. Pfil.1).

k) Odnéti knihy, Casopisu, CD nebo DVD z knihovny bez ptislusného zaznamu se povazuje
za zcizeni !

1) Knihy z ptiru¢ni knihovny se domti neptijcuji. O vyjimce a podminkach vypiij¢ky rozhodne
knihovnice.

m) Prostory knihovny mohou navstévovat 1 obcané, ktefi nejsou zapsanymi ¢tenaii knihovny
za predpokladu, Zze budou zachovavat klid a potadek, dbat pokynid knihovnice. Pii
neuposlechnuti mohou byt vyzvani, aby knihovnu opustili a mize jim byt dal$i piistup
zakazan.

CL 6
Ztraty a poSkozeni

a) Ztrati-li ¢tendf knihovni jednotku, je povinen ji nahradit stejnym titulem nebo zaplatit
finan¢ni Castku v plné vysi ceny knihovni jednotky, pficemz se piihlizi k jeji cené¢ na trhu
v dobé vzniklé Skody (ztraty). Navic se pripocitava poplatek za zpracovani ve vysi 20 K¢ u
knih, CD a DVD. Pfi ztraté ¢asopisu se pripocitava poplatek ve vysi 10 K¢é/1 vytisk. (Pozn. :
Zpisob a rozsah nahrady Skody fesi Ob¢ansky zakonik ¢ast VI., hlava II., oddil II1., § 442 (1),
442 (2), 443.

b) Je ptisné zakazano jakékoli nahravani vyptj¢enych CD a DVD.

¢) Kazdy ¢tenat ve vlastnim zajmu prohlédne ptijcovanou jednotku, zda neni poskozena a
eventualni poskozeni nahlasi knihovnici. Jinak zodpovida za poskozeni, které bylo zjisténo
pfi odevzdani knih. jednotky. Podle rozsahu poskozeni stanovi knihovnice vysi pokuty. Pti
rozsahlém poskozeni se vyZaduje po ¢tenati zaplaceni plné ceny knih. jednotky a to

s pihlédnutim k cendm na trhu v dobé vzniklé Skody. Poskozena knih. jednotka muzZe byt
také nahrazena stejnym titulem. Pfi poSkozeni audio nosic¢i a DVD se piihliZi k délce doby
uzivani a ke stupni opottebovani nosici. Pfi poSkozeni koédu a obalu knihy, audio nosi¢ti nebo
DVD se pozaduje pokuta ve vysi 10 K¢.

Cl.7
Bibliografické sluZby

Knihovna poskytuje vS§em uZivatelim informace o literatufe, ktera je potfebnd ke
studiu, vykonu povoldni a spolecenskych funkci nebo z4jmové ¢innosti. Dotazy zodpovida
knihovnice ustné nebo pisemné na zdkladé svych fondd a dle c¢asovych moznosti.
Nevypracovava za uzivatele nebo pro né¢ odpoveédi v plné Sifi. Poskytuje vSak piehled o
potiebné literatufe a umozni jeji obstarani prosttednictvim MVS (€L II1., bod g ).
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CL8

Prdva a povinnosti
a) Ctendf a uZivatel je povinen zachovavat ustanoveni vyptijéniho fadu, idit se piedpisy a
smérnicemi pro ¢innost knihovny, pokyny vedouci knihovny, chranit zatizeni knihovny a jeji
fondy, podrobit se kontrolnim opatfenim nutnym pro udrzeni pofadku a ochrany majetku ve
spraveé knihovny. Knihovna je opravnéna odmitnout poskytnuti sluzby uzivateli, ktery
opakované porusuje ustanoveni knihovniho fadu, nevhodnym chovanim naruSuje provoz
knihovny nebo zptisobil knihovné Skodu, kterou neuhradil.
b) O zaptjceném materialu z fondu knihovny rozhoduje knihovna. Vypijcky jsou realizovany
v souladu s poslanim knihovny a vyhlasky o spravé majetku.
¢) Kazdy Ctenaf je povinen zachazet s vyptjcenymi knih. jednotkami Setrné a peclive, zdrzet
se vpisovani poznamek, podtrhavani textu, chranit knihy pfed poskozenim.
d) Je nutné ozndmit knihovn¢ kazdou zménu adresy a dalSich povinnych osobnich udaji.
¢) Ctenafi a uZivatelé knihovny mohou podavat stiznosti pisemné i Gstné u vedouci knihovny.
f) Prava a povinnosti ¢tenai zanikaji odhlaSenim z knihovny (vraceni prikazu), odnétim
prikkazu ¢tenéfi pii nedodrZzovani ustanoveni tohoto knihovniho fadu nebo z jinych zavaznych
divodi.

IV. Zavérefna ustanoveni

1) Vyjimky z knih. f4du povoluje vedouci knihovny
2) Nedilnou souéasti KR jsou piilohy

3) Rusise KR ze dne 2. dubna 1991

4) Tento knih. fad plati na dobu neurcitou

Prilohy knihovniho fadu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkil

2. Predpisy, kterymi se fidi ¢innost knihovny

3. Ochrana osobnich udajii ¢tenatt a uZivateld knihovny

4. Pijcovni hodiny

V Rokytnici nad Jizerou

Dne : 1.10.2018 vedouci knihovny
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Priloha knih. 7adu ¢. 1

Cenik placenvch sluZeb a poplatku méstské knihovny v Rokvtnici nad Jiz. :

1)Rocni ctenarskeé poplatky :

déti (I-6let) o.ceeennnnnnnnnneeeeiinnnnn zdarma
deti (7-151et).....ccennnniiiiannniinnnnn. 30,-K¢
studujici (16-19let)..................... 50,-K¢
senioii nad 70let ........cceeeeeen...... zdarma
ostatni dospéli ..............cceuuee.... 100 K¢

Dalsi dospéla osoba v rodiné (podminka - stejné bydlisté, registrace + pritkaz): 50,-K¢
2) Poplatky za jednordazovou vypujcku : 40K¢/1 kniha

3) Vratna zaloha na knihy: 200,- aZ plna cena knihy

4) Poplatky za sluzby MV'S (prispévek na postovné) : 1 objednavka .... 50 K¢
5)Poplatky za upominky :

Upominka elektronickd (e-mailem):

Predupominka: 0,- K¢ (upozornéni 1 den pred koncem zakladni lhiity 31 dnii)

1. upominka:  0,-K¢ (prekroceni zakl. lhiity o 15 dnui)

2. upominka : 0,-K¢ (prekroceni zakl. lhuty o 30 dnit)

3. upominka: 0,-K¢ (prekroceni zdkl. lhuty o 60 dnu)
4. upominka: 0,-K¢ (prekroceni zakl. lhity o 90 dnii)

Upominka psand (posiland CP):

1. upominka: 20,-K¢ (prekroceni zakl. lhiity o 15 dnui)

2. upominka : 30,-K¢ (prekroceni zakl. lhiity o 30 dnit)

3. upominka: 40,-K¢ (prekroceni zakl. [hiity o 60 dnii)

4. upominka: 50,-K¢ (prekroceni zdkl. lhuty o 90 dni)

Dalsi upominka se posila doporucenym dopisem: 80,-K¢ + postovné
Ke viem upominkdm se piipocitivd aktudlni postovné, dle ceniku CP!

6)Poplatky za internet :
Zdarma — pripojeni WI-FI (plati pro vSechny uzivatele, heslo na pozadani)

7) Poplatky za ztratu ctenarského prukazu: 0,- K¢ pri prvni ztrate, 10,-K¢ pri kazdé dalsi
8) Poplatek za poskozeni nebo ztratu knihy:200,- K¢ az plna cena knihy + poplatek za
knihovnické zpracovani 20,- K¢

Poplatek za ztratu casopisii a ostatnich knihovnich jednotek: plna cena + 10,-K¢ za
knihovnické zpracovani

9)Sankce za poskozeni knih a casopisii: dle stupné poskozeni urci knihovnice

V Rokytnici nad Jizerou

Dne: 1.10.2018 vedouci knihovny
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Priloha knih. radu ¢. 2

Predpisy, ktervmi se ridi ¢innost knihovny:

1) Cinnost knihovny navazuje na ¢l. 17 odst. 5 Listiny zakladnich prav a svobod a na zékon ¢.
106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim
2) Cinnosti knihovny se déle dotykaji tyto pravni piedpisy:
a) Vyhléaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zékona €.
257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani veiejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zékon).
b) Zakon CNR ¢& 20/1987 Sb., o statni a pamatkové pééi, ve znéni pozdéjsich piedpist
¢) Zakon ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalSich
zakont
d) Zékon €. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu predmétt kulturni hodnoty, ve znéni zdkona €.
122/2000 Sb., ktery k vyvozu ptredmétid kulturni hodnoty vyzaduje vydani osvédceni, Ze
tyto predméty nejsou zapsanou kulturni pamatkou podle zdkona ¢. 20/1987 Sb.
e) Zakon ¢. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pii vydavani periodického tisku a o
zméné nékterych zadkont (tiskovy zékon).
Jf) Vyhlaska Ministerstva kultury €. 52/2000 Sb., kterou se urcuje regionalni pfislusnost
ptijemct regionalniho povinného vytisku periodického tisku.
g) Zékon €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich
h) Vyhlaska ¢. 252/1995 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zdkona ¢. 37/1995 Sb., o
neperiodickych publikacich.
i) Zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb¢, ve znéni zakona ¢. 356/1999 Sb.
J) Zékon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a o zmeéné nékterych zékonu (autorsky zakon).
k) Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochran€ osobnich tidaji a 0 zméné nékterych zakont.

Priloha knih. radu ¢.3

Ochrana osobnich udaja ¢tenaru a uzivateld knihovny:

Méstska knihovna v Rokytnici nad Jizerou zpracovava a spravuje osobni udaje ¢tenait
ve smyslu zdkona ¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a v souladu s Natizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 o ochran¢ osobnich udaji (GDPR). Pti
zpracovani je postupovano v souladu s ustanovenim Knihovniho fadu a Ochrany osobnich
udajt ¢tenait a uzivatelli knihovny, schvalenych zastupitelstvem mésta .

Knihovna zpracovava osobni tidaje uZivatelii na zakladé registrace na Utadu pro ochranu
osobnich udajti v Praze.

1. U&el zpracovani osobnich udaji
Osobni udaje Ctenatt knihovna zpracovava za ucelem :
- Ochrany majetku- pofizeného z vefejnych rozpoctovych zdroji, zejména pak
knihovniho fondu paj¢ovaného ¢tenaitim absencné€ (mimo prostory knihovny).
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- Poskytovani kvalitnich sluZzeb ¢tenafim- mimo jiné tim, ze bude ¢tenare u¢inné
kontaktovat v ptipadech vymezenych Knihovnim fddem nebo na zakladé samotného vyzadani
Ctenafem; povede piesnou evidenci o vSech transakcich ve vztahu ke ctenafi (historie
vypujéek, upominek a finan¢nich transakci — ndhled na tyto idaje ma i samotny ctenaf, po
piihlaseni do Ctenatfského konta pies on-line katalog na webovych strankach knihovny); bude
provadét kontroly poskytovanych sluzeb a statistickd vyhodnoceni své Cinnosti, zejména
vypujcni a jejich vyuziti k dopliiovani a spravé knihovnich fonda.

- Naplnéni povinnosti uloZenych knihovné - obecné zdvaznymi pravnimi predpisy -
zejména zadkonem ¢.257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon), zdkonem €.563/1991 Sb, o Gcetnictvi,
ve znéni pozdéjSich piedpist a nasledné ziizovaci listinou knihovny.

2. Rozsah zpracovanych osobnich udaji

Sluzby, k jejichz provedeni vyzaduje knihovna ze strany ctenafe platny Ctenaisky
prikaz, 1ze poskytnout pouze ¢tenaiim, ktefi souhlasi se zpracovanim svych osobnich tdaji v
rozsahu stanoveném touto pfilohou Knihovniho fadu. Knihovna vyzaduje k registraci
nasledujici identifikacni idaje :

- Zakladni - jméno a pfijmeni; adresa trvalého pobytu; rok narozeni. Spravnost
uvedenych zékladnich identifika¢ni wdaji c¢tendfem ovéfuje knihovna podle platnych
osobnich dokladii vydanych organy statni spravy a samospravy k prokazani osobni totoznosti.
Kromé toho mlze ¢tenat poskytnout i dobrovolné kontaktni tidaje, které slouzi k efektivné;si
komunikaci. Podpisem ctenaiské ptihlasky vyjadiuje ¢tenat souhlas se zpracovanim svych
osobnich udaji v ni uvedenych ve ctendiské databdzi knihovny, coZz je podminkou
poskytovani knihovnickych sluzeb v plném rozsahu.Tento souhlas plati az do jeho pisemného
odvolani, jimZ je zarovei ukonéeno poskytovani sluzeb. Ctenaf, ktery neda souhlas se
zpracovanim povinnych zékladnich identifika¢nich udaji,vyuziva pouze téch sluzeb
knihovny, které jsou poskytovany anonymné - prezencni sluzby (studium fondu ¢tenatského a
priru¢niho v prostorach ¢itarny ).

- Zakladni identifika¢ni udaje zakonného zastupce, pokud ¢tenafem je osoba
nezletila - U nezletilé osoby se zpracovavaji udaje zakonného zastupce v obdobném rozsahu a
struktufe jako zdkladni identifika¢ni udaje ¢tenare (viz formulaf ¢tenarské piihlasky).

- Statistické - identifikace Skoly nav§tévované nezletilym ctenarem

- SluZebni - daje o predmétu, misté a case provedeni, ptipadn€ i ukonceni absenéni
nebo prezencni vypujcky, rezervace, piihlaSeni cCtenafe k pocitacové siti Internetu a
vyptjénimu protokolu prostiednictvim elektronického katalogu nebo ctendiského konta,
evidence meziknihovni vypajéni sluzby.

- Uketni - udaje o provedenych finanénich operacich mezi Gtenafem a
knihovnou,zejména o jejich Gcelu, misté, Case a dalSich nalezitostech dle zakona ¢. 563/1991
Sb.,0 Ucetnictvi.

3. Zpusob zpracovani a uchovani osobnich udaju
Osobni udaje jsou pfesné zpracovany a ovefovany, aby nedoSlo k duplicité zapisu
¢tenafe. Vlastni zpracovani provadéji piislusni zaméstnanci manudlnim a automatizovanym
zpusobem.
Osobni udaje ¢tenate knihovna uchovéava:
- Na originalnich pisemnostech - neautomatizovana knihovni sit’ (pfihlaska ctenére,
ucetni doklady, objednavky MVS, registrace pii vyuZiti internetu). K t€émto pisemnostem je
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zamezen piistup nepovolanych osob (uzamcenim v archivni skiini, osobnim dohledem
odpovédného zaméstnance, ktery s pisemnostmi pracuje v ramci své pracovni napln¢) .

- V pocitatovych databazich - dokumentuji udaje ve vysSe uvedeném rozsahu
centralné, spolecné s provedenymi zménami v téchto datech.

- Na archivnich médiich - uchovavaji stav v pocitaCovych databazich vzdy k
uré¢itému datu na médiich pro archivaci obvyklych. Pocitacové databaze jsou ulozeny na
vyhrazenych serverech. Piistup a ulozeni dat je zabezpecen ochrannym systémem ( ptistupova
hesla; antivirova ochrana).

4. Zpusob ochrany osobnich udaji

Pti registraci je ¢tenaf ihned ustné a pisemné informovan o zpracovani a spravé
osobnich tdaji. Zaméstnanci jsou povinni dbat na spravnost zpracovanych osobnich udaji a
ovéiovat ji podle dokladii k tomu urCenych. Vyvarovat se jednani, které by mohlo byt
chapano jako neopravnéné zvetejiovani osobnich udaji ¢tenafit (sdélovat jakékoliv osobni
udaje jiné osobé&, nez kterd je subjektem udajii nebo je jejim zdkonnym zastupcem) a jednani,
které by mohlo vést k neopravnénému piistupu tfetich osob k osobnim udajim cEtenari
knihovny. Knihovna zpracovava osobni udaje ¢tenaii ve vySe uvedeném rozsahu od
okamziku, kdy c¢tendir predd knihovné vyplnénou piihlasku, ¢imz projevi souhlas se
zpracovanim svych osobnich udaji. Osobni Gdaje Ctenafe zpracovava a uchovava knihovna
po dobu registrace Ctenafe a nasledujici tfi roky po jejim ukonceni. Béhem této doby ma
¢tenat moznost kdykoliv svoji registraci obnovit.

5. Ukonéeni ochrany a likvidace osobnich adaji

Pokud ¢tenar pozada o ukonceni zpracovani svych osobnich idajii, nebo pokud uplyne
vySe uvedena lhlta, m4 se Clenstvi Ctenafe v knithovné za ukoncené a knihovna provede
likvidaci osobnich tdaji nésledujicim zptsobem :
Skartace originalnich pisemnosti - piihlaska ¢tenéfe a piipadné zménové formulaie
Anonymizace udaju v pocitatovych databazich — osobni udaje jsou piepsany standardnim
textovym fetézcem oznacujicim likvidaci osobnich udaji a jsou dale pouZivany pouze pro
statistické Ucely. Anonymizace Udaji a skartace piihlasky mize byt, po vypofadani vSech
zavazkl vici knihovné, na zadost ¢tenare provedena okamzité.

Knihovna organiza¢nimi a technickymi opatfenimi zamezuje neopravnénému piistupu
ke shromazd’ovanym udajiim a jejich zneuziti.V ptipad€ poruSeni povinnosti knihovny vznika
tenafi narok na poskytnuti omluvy, opravy, ¢i zajisténi opatfeni napravy u Utadu pro
ochranu osobnich udaji.
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Priloha knih. radu ¢.4

Piuijéovni hodiny Meéstské knihovny v Rokytnici nad Jizerou

Pondéli: 8.30-11.30; 13.00-15.00
Utery: - 13.00-17.00
Stieda:  ----- 12.00-16.00
Ctvrtek: 8.30-11.30; 13.00-17.00
Patek: zavieno

V Rokytnici nad Jizerou

Dne: 1.10.2018 vedouci knihovny

ziizovatel
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